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 《基本功能操作手册》：第六章

 《基本功能操作手册》：第六章

 基本操作 使用前 

本快速指南描述设备的各组件、准备工作、基本操作和故障排除。请在使用各设备前，务必首先阅读相关

的《安全信息手册》（印刷）《安全信息手册》（印刷）。除了本指南外，随机的DVD光盘中包含了其它用户手册（PDF）。

商标商标

本指南中的公司名称和产品名称分别是相应公司的商标。

多功能数码复印机

组件描述组件描述

快速指南
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设备设备  《基本功能操作手册》：第一章
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控制面板控制面板
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1.  自动双面输稿
器（RADF）*

2.  稿台白板
3.  原稿玻璃
4.  控制面板
5.  稿台盖板*
6.  侧盖板
7.  USB接口
8.  旁路托盘
9.  自动双面单元*
10.  墨粉盒
11.  前盖板
12.  纸盒
13.  供纸单元

（PFU）*

14.  供纸工作台*
15.  纸盒模块*
16.  电源开关
17.  出纸限位块
18.  电源输入插口

（背面）
19.  传真接口*
20.  网络接口
21.  USB终端（4插

脚）
22.  接纸盘
23.  扫描区域
24.  原稿标尺

1. 分辨率*
2. 暂停*
3. 多地址*
4. 地址簿*
5. 单触键*
6. 复印
7. 扫描
8. 传真
9. 用户功能
10. 作业状态
11. 设置
12. 模板

13. 节能
14. 功能清除 
15. 纸盒
16. LCD屏幕
17. 数据传输
18. 数据传输
19. 取消
20.    
21. 确定
22. 数字键
23. 开始
24. 清除/停止

1

2
3

4

供纸单元内供纸单元内

* 选配



使用前使用前 基本操作基本操作

 组件描述 故障排除 

打印、
扫描功能
可用。

1. 在[文件]菜单中选择[打印]。 扫描到USB扫描到USB
1. 放置原稿。

2. 按[扫描]键。

3. 将USB设备插入USB接口，稍等片刻。

4. 按  或  来选择“USB”，然后按[确定]键。

5. 按  进行所需的扫描设置。

6. 按[开始]键来扫描文件。

TWAIN扫描TWAIN扫描
1. 放置原稿。

2. 启动TWAIN兼容性应用程序。

3. 从应用程序[文件]菜单中选择设备。

4. 从应用程序[文件]菜单中选择菜单进行扫描。

5. 进行扫描设置，然后单击[扫描]键。

3. 按数字键 1 键入所需份
数，按[开始]键 2 开始复
印。

停止复印停止复印
按[清除/停止]键。

快捷键快捷键
按 ：“双面复印”
按 ：“身份证” 

2

1

2. 选择所需的打印机 1  ，
然后单击[首选项] 2 。

3. 设置打印选项，单击[确定]。
4. 单击[打印]（[确定]）。 

复印复印  《基本功能操作手册》：第二章

21

打印打印  《基本功能操作手册》：第三章 扫描扫描  《基本功能操作手册》：第四章

旁路供纸旁路供纸

纸盒纸盒

放置纸张放置纸张  《基本功能操作手册》：第一章
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复印后，重新设置设定和LCD屏幕复印后，重新设置设定和LCD屏幕
按[功能清除]键。

2. 按[复印]键并进行复印设
置。

就绪
100%
自动曝光
文本/照片

1 A4

自动双面输稿器

1. 放置原稿。 原稿玻璃

发送传真发送传真
1. 放置原稿。

2. 按[传真]键。

3. 设置传送条件。

4. 指定目的地。

5. 按[开始]键。

传真 传真  《传真功能操作手册》

注册地址簿注册地址簿
1. 按[用户功能]键。

2. 选择“地址簿”→“电话簿”。

3. 设置“快捷拨号”、“分组拨号”

和“单触”，然后按[确定]键。

设置纸盒纸张尺寸设置纸盒纸张尺寸
当您在纸盒放置纸张时，会出现弹出窗口。请根据指示进行
纸张尺寸设置。（当“设置提示”功能设置中“纸盒设置”
为“有效”时。）

安装驱动需要管理员权限。

在Windows 7、Windows 8、Windows Server 2008 
R2或Windows Server 2012操作系统上，请使用安
装程序。

使用安装程序进行安装的注意事项使用安装程序进行安装的注意事项
• 退出所有运行程序。

• 如果安装程序未能自动开始，请双击DVD中
的“Setup.exe”。

驱动安装驱动安装  《软件安装手册》：第二章

使用安装程序使用安装程序
1. 关闭所有运行的应用程序。

2. 确认在设备电源关闭后，再连接USB线。

3. 将DVD插入计算机光驱中。

4. 双击“Setup.exe”。

5. 根据屏幕上显示的对话框进行操作。

连接计算机连接计算机
安装驱动前，请使用USB线或网线连接设备与计
算机。

连接电缆连接电缆

1. Line（线路） 连接电话线。

2. TEL（电话） 连接扩展电话。
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